Phu luc 11
QUY TRINH NOI BO GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC

ONG NGHE THUQC THAI\/I QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HOC VA CONG NGHE TINH CAO BANG

—.4em theo Quyét dinh s 2278/0D-UBND, ngay 30 thang 12 nidm 2025 ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Cao Bang)

*

Quy trinh s6: 01

~==""1. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Thu tuc xét tai trg, dat hang nhiém vu khoa hoc, cong nghé va d6i mai sang tao

Th“ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thgc hién Thai gian thgc hién
cong viéc
Kiém tra, xem x¢ét tinh chinh xéc, day du caa ho so, 1ap
phicu tiep nhan va hen tra ket qua; quét (scan) va luu trit
ho so dién tu, dung chir ky so ca nhén dugc cap dé ky Chuyén vién tiép nhan hd so cia S& Khoa
trén ban dién ti, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan hoG VA Cona nahé thuc hien nhiem vu tai
ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban giay; cap nhat Tfung tamg Phguc' vu hanh  chinh é()n'g
Busc1 | Va0 He thong thong tin gidi quyet TTHC cua tinh V& | rroy/io0y tinh: cong chiic TTPVHCC céc 0,25 ngay
chuyén ngay dén co quan ¢6 tham quyen giai quyét theo xd, phuong duoC giao tiép nhan hé so linh
quy dinh (hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép Vu’)C hoat dong Khoa hoc VA céng nghe
theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay) : T i :
Chuyen hd so gidy dén co quan cd tham quyen dé giai
quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so.
. Xem xet, phan céng cong chtrc phong chuyén moén thu ly | Lanh dao Phong Quan ly Khoa hoc va S& s
Bude2 s co hitu tri tué thu I hd so 0,75 ngay
Thu ly, giai quyét ho so: Cong chic Phong Quan 1y Khoa hoc va S¢
Budc 3 | Kiém tra tinh hop 18 cua hd so; Thong béo cho Té chic | hiru tri tug; Phong Quan ly céng nghé va doi 10 ngay

dé xuat nhiém vu vé tinh hop 1& caa ho so

méi séng tao phu trach giai quyét TTHC




Tham muu té chic hop Hoi ddng xét tai trg, dit hang va/

hoic y kién cua cac chuyén gia phan bién 30 ngay
Théng bao két qua hop Hoi dong xét tai tro, dat hang va/
hogc y kien cua cac chuyén gia phan bi¢n cho T6 chirc de 02 ngay
xuat
T6 chirc dé xuat tiép thu, bo sung dy toan kinh phi va gui 15 nai
A L ngay
Ve co quan quan ly nhi¢m vu
Tham muu t6 chic hop T6 tham dinh kinh phi nhiém vu .
N Ao AR: s oz 15 ngay
khoa hoc, cong ngh¢ va d6i maéi sang tao
Théng béo két qua hop Td tham dinh kinh phi cho Té 2 ng?
, A A ngay
chure @é xuat
T6 chirc dé xuat hoan thién du toan kinh phi va gui vé co .
L A 07 ngay
guan quan ly nhiém vu
Hoan thién hd so xét tai tro, dat hang nhiém vu khoa hoc, .
~ NP YR 20 ngay
cdng ngh¢ va doi mai sang tao
. Xem xét, trinh Lanh dao phé duyét két qua giai quyét | Linh dao Phong Quan ly Khoa hoc va S& .
Buocd | e hitu tri tué thu I hd so 0.25 ngay
Bugc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 0,5 ngay
. Vao sb, dong dau; luu trir hd so va chuyén két qua dén | . , .
Budc 6 Van phong uy ban nhan dan tinh Vian thu S6 KH&CN 0,25 ngay
- Xem xét, thAm dinh hd so, trinh L.:?mh dao Van ph(‘)ng
duyét, Lanh dao UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét t6 | Chuyén vién phu trach linh vuc khoa hoc,
Bugc 7 | chuc chu tri, kinh phi, phuong thirc khoan chi va thoi | cdng nghé (Phong Khoa gido Van xa - Van 07 ngay

gian thuc hién nhiém vu khoa hoc, c6ng nghé va déi méi
sang tao.

phong UBND tinh)
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- Chuyén két qua cho bo phan tiép nhan ho so cua s
Khoa hoc va Cong nghé tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng

Budc 8

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc

Chuyén vién tiép nhan ho so cia S& Khoa
hoc va Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chac TTPVHCC céac
xa, phuong duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va céng nghé

Khdng tinh thoi gian

Tong thai gian giai quyét TTHC:

110 ngay (ké tir ngay
hét han nop ho so)

Quy trinh s6: 02

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Thu tuc thuc hién diéu chinh, chim dut thuc hién hop dong nhiém vu khoa hoc, cong nghé
va doi méi sang tao

2.1. Truong hop diéu chinh hop dong giao nhiém vu

Thir tw
cdng viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, day du cua hd so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trix
hd so dién tir, ding chit ky s ca nhan dugc cap dé ky trén
ban dién tu, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven,
chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé
thong thdng tin giai quyet TTHC cua tinh va chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio. hang ngay); chuyen hd so gidy
dén co quan c6 tham quyén de giai quyet trong khong qué
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so.

Chuyén vién tiép nhan ho so cua So Khoa
hoc va Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cdng chac TTPVHCC céc
x3, phuong duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va céng nghé

0,25 ngay




Xem xét, phan céng cong chirc phong chuyén mon thu ly

Lanh dao Phong Quan ly Khoa hoc va S&

Buéc2 | hjso hitu tri tué thu Iy hd so 0,75 ngay
Kiém tra tinh dau du va hop 1é cua hd so; trong truong
hop can thict co quan quan Iy nhiém vu gui van ban dé .
nghi To chirc chii tri b sung tai liéu minh ching c6 lién 02 ngay
quan dén cac ndi dung diéu chinh.
, Trong qué trinh xem xét hd so, co quan quan Iy nhigm vy | €ONg chuc Phong Quan ly Khoa hoc va So
Bu6C3 | ¢ the tham van chuyén gia, to chirc hoi dng tr van hogc | hiu tri tué, Phong Quan ly cong nghé va doi 08 ngay
ldy y kién bang van ban cua cac bén lién quan Mai sang tao phu trach giai quyet TTHC
Tham dinh, du thao van ban sira doi, bo sung hop dong
giao nhiém vu hoac bang quyéet dinh phé duyét noi dung 03 ngay
dieu chinh
, Xem xét, trinh Lanh dao phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao Phong Quan Iy Khoa hoc va S& .
Budc4 | 11hc hitu tri tué thu I hd so 0.25 ngay
Budc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S6 KH&CN 0,5 ngay
, Vao sb, dong dau; luu trir hd so va chuyén két qua dén | q \
Budc 6 Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh Van thu S6 KH&EN 0,25 ngay
Chuyén vién tiép nhan ho so cua So Khoa
hoc va Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
Buéc 7 | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc TTPVHCC tinh; cong chicc TTPVHCC cac | Khdng tinh thoi gian

x3, phuong duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va céng nghé

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay




2.2. Truong hop cham dit thuc hién nhiém vu trong qua trinh trién khai

nghé va d6i méi séang tao

Thu’ t.l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thoi gian thwc hién
cong viéc ' C C rC nie e Nie
Kiém tra, xem xét tinh chinh xé4c, day du cua hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
hod so dién ta, ding chir ky sé ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tar, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan | Chuyén vién tiép nhan ho so cua S& Khoa
ven, chinh xac véi cac noi dung theo ban gidy; cap nhat | hoc va Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
Bud vao Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh va | TPVHCC tinh; cong chac TTPVHCC céac \
ude 1 N . . > . LA N 0,25 ngay
chuyén ngay dén co quan ¢6 tham quyén giai quyét theo | xa, phudng dugc giao tiép nhan hd so linh
quy dinh (hoic chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép | vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé
theo dbi véi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
Chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai
quyét trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so.
Buse 2 X:am xét, phan céng céng chuc phong chuyén mén thu ly Lgmh ,daoA Ph()ng Quén ly Khoa hoc va So 0,75 ngay
ho so hiru tri tué thu ly ho so
Kiém tra tinh dau da va hop 1& cia hd so; co quan quan
ly nhiém vy gui van ban théng bao tam dung thuc hién 03 ngay
nhiém vu dén T6 chie chu tri
Co quan quan ly nhiém vy t6 chtrc danh gia két qua thyc .
el . . . . X 15 ngay
hién nhiém vu theo quy dinh Cong chirc Phong Quan ly Khoa hoc va S¢
Budc 3 | Hoan thién hd so danh gia két qua thuc hién nhiém vy va | hitu tri tu¢; Phong Quan ly cdng nghé va doi
giir van ban Thong béo cho To chirc chu tri vé& két qua | MSi sang tao phu trach giai quyet TTHC 18 ngay
danh gia
Hoan thién hd so chim dat thuc hién nhiém vu; du thao
Quyét dinh cham dut thuc hién nhiém vu khoa hoc, cong 30 ngay




Xem xét, trinh Lanh dao phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao Phong Quan ly Khoa hoc va S&

Busc4 | 1rpc hitu tri tué thy 1 ho so 0.25 ngay
Buéc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC Léanh dao S6 KH&CN 0,5 ngay
Budc 6 Vzilo SO,‘ dong dau; lu'Au trir h(3 so va chuyen két qua den Vin thr S6 KH&CN 0,25 ngay
Van phong uy ban nhan dan tinh
- Xem xét, tham dinh ho so, trinh Lanh dao Van phong
duyét, Lanh dao UBND tinh ra Quyét dinh cham dut thuc o o
, hién nhiém vu khoa hoc, cdng nghé va déi mai sang tao, | CHUYen Vien phu trach linh vuc khoa hoc, \
Buoc 7 2z , o i .. | cong nghé¢ (Phong Khoa gido Van xa - Van 07 ngay
- Chuyén két qua cho bo phan tiép nhan ho so cua so phong UBND tinh)
Khoa hoc va Cdng nghé tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong
Chuyén vién tiép nhan ho so cia So Khoa
, , q hoc va Cong nghé thuc hién nhiém vu tai
Budc 8 | Tra ket qua giai quyet TTHC cho t6 chic TTPVHCC tinh; céng chac TTPVHCC céac | Khdng tinh thoi gian

x3, phuong duoc giao tiép nhan hd so linh
vuc hoat dong khoa hoc va céng nghé

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

75 ngay
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